
文書組業務宣導-確認函稿無誤後再簽核

懇請同仁撰寫函稿時，務必協助檢核後再行簽核，

避免發文時因錯誤修改往返而延誤時程，敬請各單位幫忙。

文書組 110.05.17若有任何疑問，歡迎隨時來電文書組(分機3630~3633)

檢核重點：

1.確認主旨、說明及附件無誤。

2.確認受文單位無誤。

3.確認受文者正本及副本之機關全銜。



受文者正本及副本之機關全銜~查詢方式1



受文者正本及副本之機關全銜~查詢方式2


